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Avant de pouvoir enregistrer vos coordonnées bancaires dans votre espace, vous devez :

1. Disposer d’un compte bancaire a votre nom.
Dans I'hypothese ou la différence entre le nom du titulaire du compte bancaire et le nom du
bénéficiaire connu a la Sacem résulte d'une modification de I'état civil (mariage...), nous vous
remercions de contacter via dans votre espace membre, afin de
procéder a la mise a jour de votre nom d'usage avant d'effectuer la saisie de vos coordonnées
bancaires dans votre espace membre.

2. Avoir renseigné une adresse de domicile (ou de société pour les éditrices et éditeurs) valide.

3. Avoir renseigné votre numéro de Sécurité sociale (pour les personnes domiciliées en France).
En I'absence de votre numeéro de Sécurité sociale, la Sacem ne pourra pas vous verser vos droits
d'auteur.

d Sacem

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr


https://www.membre.sacem.fr/ma-messagerie/index.html?lang=fr

Conditions préalables a I'enregistrement de vos

coordonnées bancaires dans votre espace membre

4. Avoir renseigné un numéro
de téléphone portable et en
faire votre numéro de
référence.

Si ce n'est déja fait, vous pouvez
procéder a cet enregistrement
dans le service « Mes
informations personnelles ».
Un lien direct vers ce service
VOous est proposé depuis le 1¢f
écran du service « Mes
coordonnées bancaires ».

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires

Coordonnées bancaires
manquantes

Pour permettre a la Sacem d'effectuer le
paiement de vos droits, veuillez renseigner les
coordonnées bancaires d'un compte ouvert a
votre nom.

e Ajouter vos coordonnées
bancaires

Important : Numéro de téléphone
0 portable de référence

Afin de valider I'ajout ou la modification de vos
coordonnées bancaires, vous devez
impérativement enregistrer un numeéro de
téléphone portable de référence.

|_-.| Enregistrer un numéro de référence

o Compte a I'étranger

Vous devez renseigner un compte bancaire
ouvert a votre nom. La Sacem effectuera le
paiement de vos droits d'auteur dans la devise
ayant cours dans le pays de votre banque (sous

J sacem

réserve des dispositions |égales ou des
possibilités de nos partenaires. En cas
d'impossibilité, le paiement s'effectuera en
euros).

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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1ERE SAISIE DE VOS
COORDONNEES
BANCAIRES




Depuis votre espace membre

Accueil

’ Rechercher un service Q

Déroulez le menu
latéral de votre
espace membre,
puis cliquez sur :

> Mon compte

> Mes coordonnées
bancaires

Mes favoris »

Mon compte v

Mes informations personnelles

Mes coordonnées bancaires

Mes identifiants Sacem
Mes délégataires

Mes attestations

Contact >

Informations et communications »
Mes ceuvres >

Mes programmes et mes dates >
Mes répartitions >

Données de diffusion et estimation >
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Depuis votre espace membre

Cliquez sur > Ajouter vos coordonnées bancaires.

J sacem

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires

Coordonnées bancaires
manquantes

Pour permettre a la Sacem d'effectuer le
paiement de vos droits, veuillez renseigner les
coordonnées bancaires d'un compte ouvert a
votre nom.

e Ajouter vos coordonnées
bancaires

Important : Numéro de téléphone
o portable de référence

Afin de valider I'ajout ou la modification de vos
coordonnées bancaires, vous devez
impérativement enregistrer un numeéro de
téléphone portable de référence.

Enregistrer un numéro de référence

o Compte a |'étranger

Vous devez renseigner un compte bancaire
ouvert a votre nom. La Sacem effectuera le
paiement de vos droits d'auteur dans la devise
ayant cours dans le pays de votre banque (sous
réserve des dispositions |égales ou des
possibilités de nos partenaires. En cas
d'impossibilité, le paiement s'effectuera en
euros).

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Choix de la zone ou est établie votre banque

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

o Ajouter vos coordonnées bancaires

Pour permettre a la Sacem d'effectuer le paiement de vos

Vous avez un compte en France* ?

Martin partie francaise, St Pierre et Miquelon)

droits d'auteur, veuillez

renseigner les coordonnées bancaires d'un compte ouvert a votre nom.

*(France métropolitaine, Guadeloupe, Martinique, Guyane, Réunion, Mayotte, St Barthélémy, St

J sacem

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr

Précisez si vous avez un
compte bancaire en France
ou hors de France.

Cliquez sur le bouton selon
votre situation :

- Adroite
coordonnées en France

- A gauche (B®
coordonnées HORS de
France

Puis, cliguez sur > Suivant.

8



VOTRE BANQUE EST
ETABLIE EN FRANCE




Votre banque est établie en France

Renseignez les champs tels que
mentionnés sur votre RIB :

- le numeéro IBAN (numéro de
compte bancaire international
commencant par FR) ;

- |le code BIC (8 ou 11 caracteres
sans tirets, ni espaces) ;

- |le nom de votre banque.

A noter : Dans les différents champs a
renseigner (IBAN, BIC, titulaire du compte..) :
- ne saisissez ni accents, ni caracteres

spéciaux ;

- n'utilisez pas la fonction « copier-
coller » mais saisissez chaque
caractere.

J sacem

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Titulaire du compte

NOM Prénom

Code BIC

Nom de la banque

Compte en France (1\

Valider

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie en France

. . . Mes coordonnées bancaires
Renseignez la case « Titulaire du

Compte » en Iﬂdlquaﬂt VOtre Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout
NOM et vos Prénoms.

e Ajouter vos coordonnées bancaires compteen France (@)

Attention : si le prénom ou le IBAN Code BIC
nom ne sont pas indiqués ou FR

ne correspondent pas a ceux
enregistrés par la Sacem, les
coordonnées bancaires seront
rejetées. M

Titulaire du compte Nom de la banque

NOM Prénom

s Sacem
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Votre banque est établie en France

Une fois 'ensemble des cases renseignées, cliquez sur > Valider.

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

&) Ajouter vos coordonnées bancaires compteen Franc: (@)
IBAN Code BIC

‘ FROO 0000 0000 0000 0000 0000 000 ‘ ‘ BICFROO1234 ‘
Titulaire du compte Nom de la banque

‘ DOE John ‘ ‘ France Banque JL ‘

J sacem
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Votre banque est établie en France

Un code vous est envoyé sur le numéro
de téléphone utilisé pour vous connecter Mes coordonnées bancaires
a votre espace membre. Vous devez

saisir ce code pour finaliser la procédure.

. o ey Pour valider l'ajout de vos coordonnées bancaires
Vous avez également la possibilité de

> Recevoir votre code par email
Vous recevrez alors le code sur votre
adresse mail de connexion a l'espace
membre.

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

Merci de saisir le code que vous venez de recevoir par SMS

Code regu

.I SMS non regu ? Recevoir votre code par email

Pour savoir comment consulter ou
modifier vos informations de connexion,
consultez ce tutoriel.

J sacem
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Votre banque est établie en France

J sacem

Un message vous indique la bonne prise en compte de votre saisie.

Mes coordonnées bancaires

Mon tableau de bord ) Mes coordonées bancaires

Ajout effectué 0

La saisie de vos coordonnées
bancaires a bien été
enregistrée.

Important : en période de pré-
répartition, vos nouvelles coordonnées
bancaires ne seront prises en compte
pour le paiement de vos droits que si
elles sont enregistrées au moins 5 jours
ouvrés avant le jour de la répartition

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie en France

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires

Vous pouvez visualiser les

coordonnées bancaires que

VOUS avez saisies.

Nom de la banque

BANQUE

Adresse de la banque

VOUS recevrez d ans |eS JOU rs 225 avenue Charles de Gaulle, 92200 Neuily-sur-Seine
. . . Pays de la banque

qui suivent un email e
confirmant la validation de Titulaire
VOs coordonnées bancaires PO Jonn

IBAN
par |a Sacem' *EkF kkkk XxkE kkEE YiOOO

BIC/SWIFT

BICFROCT 234

Important : Numéro de téléphone
o portable de référence

Afin de valider I'ajout ou la modification de vos
coordonnées bancaires, vous devez
impérativement enregistrer un numéro de
téléphone portable de référence.

Enregistrer un numéro de référence

o Compte a I'étranger

Vous devez renseigner un compte bancaire
ouvert a votre nom. La Sacem effectuera le
paiement de vos droits d'auteur dans la devise
ayant cours dans le pays de votre banque (sous
réserve des dispositions |égales ou des
possibilités de nos partenaires. En cas
d'impossibilité, le paiement s'effectuera en
euros).

J sacem
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VOTRE BANQUE EST
ETABLIE HORS DE
FRANCE




Votre banque est établie hors de France

Cliquez sur le bouton
pour le positionner a
gauche comme ceci:

Vous avez un compte

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Pour permettre a la Sacem d'effectuer le paiement de vos

droits d'auteur, veuillez

renseigner les coordonnées bancaires d'un compte ouvert & votre nom.

en France*? (1)

Puis cliquez sur
> Suivant.

J sacem

il Vous avez un compte en France*? ()

*(France métropolitaine, Guadeloupe, Martinique, Guyane, Réunion, Mayotte, 5t Barthelémy, 5t

Martin partie francaise, 5t Pierre et Miguelon)

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie hors de France

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

Sélectionnez le pays
de domiciliation de eAjoutervoscoordonnées bancaires
votre banque dans la
liste.

e
Compte en France |,.)

Pays de la banque

SELECTIONNEZ LE PAYS

i

Valider le pays de la bangue ‘

J sacem
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Votre banque est établie hors de France

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

Une fois votre sélection
faite, cliuez sur > Valider
le pays de la banque.

e Ajouter vos coordonnées bancaires Compte en France IZ:.)

Vous pourrez toujours le
modifier a I'étape Pays de la banque
suivante. ARG

AL

Valider le pays de la banque

J sacem ‘ S ) .
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Votre banque est établie hors de France
A- Vous avez un numeéro IBAN

Renseignez les champs. Mes coordonnées bancaires
Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout
Le numéro IBAN (International Bank

ACC.O u nt N u m be r) CO m m e n Ce 0 Ajouter vos coordonnées bancaires Compte en France ..)
toujours par 2 lettres.

Pays de la banque

Le code BIC/SWIFT comporte 8 ou 11 (oo -
N . . i alider le pays de la banque
caracteres, sans tirets, ni espaces. Il i
doit obligatoirement étre renseigné. IBAN Numéro de compte (sl pas d'IBAN)
BIC/SWIFT
A noter : Dans les différents champs a
renseigner (IBAN, BIC, titulaire du compte...): Titulaire du compte
- Nne saisissez ni accents ni caractéres NOM Brenom
spéciaux ;
- n'utilisez pas la fonction « copier- Nom de la banque Adresse de la banque

coller » mais saisissez chaque
caractere.

Valider

J sacem ' o ) .
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Votre banque est établie hors de France
A- Vous avez un numero IBAN

Renseignez la case « Titulaire du
compte » en indiquant votre NOM
et vos Prénoms.

Attention : si le prénom ou le nom
ne sont pas indiqués ou ne
correspondent pas a ceux
enregistrés par la Sacem, les
coordonnées bancaires seront
rejetées.

J sacem

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Pays de la banque

l MAROC + l Valider le pays de la banque

IBAN Numéro de compte (si pas d'IBAN)

BIC/SWIFT

Titulaire du compte

NOM Prénom

Nom de la banque Adresse de |la banque

Valider

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie hors de France
A- Vous avez un numero IBAN

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

Renseignez le nom de votre banque. @ Ajouter vos coordonnées bancaires ————

Renseignez 'adresse de votre banque : SRt
il faut d'abord la saisir PUIS la sélectionner [ Maroc :

dans le menu déroulant proposé. IBAN Numéro de compte (i pas d1BAN)
[ MADO 0000 0000 0000 0000 |

Si I'adresse de la banque est rejetée, saisissez BIG/SWIFT
uniguement la ville et le pays. | ABCDO000000 |

Titulaire du compte

[ John DOE I
Nom de la banque Adresse de la banque
[ Morocco Bank I Maroc

Maroc

M
Maro
Mard
M

=}
=]
Q

o

tions sont traitées et destinées a la Sacem [responsable de traitement) et aux ofgan
té intellectuelle. Elles sont conservées pendant la durée de votre adhésion a la - . e, P e s i e TICEIVOS

e BBCe. .. i o o g app
infor ons persennelles a partir de votre espace client ou exercer votre droit d'accés, de ri@ificaion defizcement de lppiiaiion ot doppociion oo rempliceant un formuloiee didic

1]
accessible a partir de la page « politique de confidentialité » de notre site internet www.sacemdr.

=

[=RNe]
B g
e
el
D gd

J sacem
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Votre banque est établie hors de France
A- Vous avez un numeéro IBAN

Une fois I'ensemble des cases
renseignées, cliquez sur > Valider.

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Pays de la banque

[ MARQC

s l Valider le pays de la bangue

IBAN

Numéro de compte (si pas d'IBAN)

[ MAOD 0000 D000 D000 0000

l

BIC/SWIFT

| ABCDO000000

|

Titulaire du compte

i John DOE

l

Nom de la banque

Adresse de la banque

[ Morocco Bank

| [ arec |

J sacem

{| |
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Votre banque est établie hors de France
B- Vous n'avez pas de numéro IBAN /
Votre IBAN n’est pas accepté

Si vous ne disposez pas de ce numéro IBAN, Mes coordonnées bancaires
ou si votre IBAN n’est pas accepté, il ne faut pas Accuell s Mescoordonnées bancalres » Ao
renseigner ce champ, et indiquer a la place le

numéro de votre compte bancaire dans le ) Ajoutervos coordonnées bancaies

champ « Numeéro de compte ».

Pays de la banque

[ MAROC = I Valider le pays de la banque
. . . IBAN i Numéro de compte (si pas d'IBAN)
Attention . ce numéro de compte ne doit
comporter que des chiffres et/ou des lettres. BIC/SWIFT

Titulaire du compte

NOM Prénom

A noter : Dans les différents champs a renseigner :
- ne saisissez ni accents ni caractéres spéciaux ; Nom de la banque Adresse de la banque

- n'utilisez pas la fonction « copier-coller » mais
saisissez chaque caracteére.

J sacem
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Votre banque est établie hors de France
B- Vous n'avez pas de huméro IBAN /
Votre IBAN n’est pas accepté

Si votre banque se situe dans un
pays utilisant la devise Dollar($)
(ex : Canada, USA, Australie..),
veuillez également remplir le
champ « Numéro de routage ».

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Pays de la banque

[ ETATS-UNIS

Valider le pays de la banque

IBAN

BIC/SWIFT

Numéro de compte (si pas d'IBAN)

J sacem

Titulaire du compte

NOM Prénom

Nom de la bangue

>| Numeéro de routage

Adresse de la banque

Valider

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie hors de France
B- Vous n'avez pas de huméro IBAN /
Votre IBAN n’est pas accepté

J sacem

Une fois I'ensemble des cases
renseignées, cliquez sur > Valider.

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Pays de la banque

[ ETATS-UNIS ¢ } Valider le pays de la banque
IBAN Numéro de compte (si pas d'IBAN)
[ 01234567890 ]
BIC/SWIFT Numéro de routage
[ BICUSAI23 } [ 123456 ]

Titulaire du compte

[ DOE John

|

Nom de la banque

Adresse de la banque

[ USA Bank

} [ United States ]

| T

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie hors de France

Un code vous est envoyé sur le numéro de
téléphone utilisé pour vous connecter 3 Mes coordonnées bancaires
votre espace membre. Vous devez saiSir €@ | sccuci » mes coordonnées bancaires » Ajout

code pour finaliser la procédure.

Vous avez également la possibilité de

> Recevoir votre code par email Merci de saisir le code que vous venez de recevoir par SMS
Vous recevrez alors le code sur votre
adresse mail de connexion a l'espace R

membre. RN

Pour savoir comment consulter ou modifier 'l S I T A e
vos informations de connexion, consultez
ce tutoriel.

J sacem
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Votre banque est établie hors de France

J sacem

Un message vous indique la bonne prise en compte de votre saisie.

Mes coordonnées bancaires

Mon tableau de bord > Mes coordonées bancaires

Ajout effectué Q

La saisie de vos coordonnées
bancaires a bien été
enregistrée.

Important : en période de pré-
répartition, vos nouvelles coordonnées
bancaires ne seront prises en compte
pour le paiement de vos droits que si
elles sont enregistrées au moins 5 jours
ouvrés avant le jour de la répartition

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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Votre banque est établie hors de France

Vous pouvez visualiser les
coordonnées bancaires que vous
avez saisies.

Vous recevrez dans les jours qui
suivent un email confirmant la
validation de vos coordonnées
bancaires par la Sacem.

J sacem

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes coordonnées bancaires

[ Vos coordonnées bancaires :

Nom de la banque
USA Bank

Adresse de la banque
West 125th, New-York, USA

Pays de la banque
UNITED STATES

Titulaire
DCE John

Numére de compte
01234567850

BIC/SWIFT
BICUSAITZ23

Important : Numéro de téléphone
0 portable de référence

Afin de valider I'ajout ou la moedification de vos
coordonnées bancaires, vous devez
impérativement enregistrer un numérc de
téléphone portable de référence.

Enregistrer un numéro de référence

o Compte a |'étranger

Vous devez renseigner un compte bancaire
ouvert a votre nom. La Sacem effectuera le
paiement de vos droits d'auteur dans la devise
ayant cours dans le pays de votre banque (sous
réserve des dispositions légales ou des
possibilités de nos partenaires. En cas
d'impossibilité, le paiement s'effectuera en
euros).

Enregistrement ou mise a jour de vos coordonnées bancaires sur sacem.fr
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MISE A JOUR DE
COORDONNEES
BANCAIRES EXISTANTES




Mise a jour de vos coordonnées bancaires

Accueil

’ Rechercher un service Q

Déroulez le menu
latéral de votre
espace membre,
puis cliquez sur

> Mon compte

> Mes coordonnées
bancaires

Mes favoris »

Mon compte v

Mes informations personnelles

Mes coordonnées bancaires

Mes identifiants Sacem
Mes délégataires

Mes attestations

Contact >

Informations et communications »
Mes ceuvres >

Mes programmes et mes dates >
Mes répartitions >

Données de diffusion et estimation >
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Mise a jour de vos coordonnées bancaires

! Vos coordonnées bancaires

# Mettre a jour

A

Cliquez sur les 3 petits points > Mettre a jour

Nom de la banque

Mes coordonnées bancaires

Accueil » Mes cocrdonnées bancaires » Ajout

e Ajouter vos coordonnées bancaires

Pu iS saisissez vOS nouve"es Coordonnées Pour permettre a la Sacem d'effectuer le paiement de vos droits d'auteur, veuillez

renseigner les coordonnées bancaires d'un compte ouvert a votre nom.

bancaires comme indiqué précédemment
(2 partir de la page 9).

Vous avez un compte en France* ?

*(France métropolitaine, Guadeloupe, Martinique, Guyane, Réunion, Mayotte, St Barthélémy, St
Martin partie francaise, St Pierre et Miguelon)

J sacem
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Nous CONTACTER

La Sacem est a votre écoute.

p Sur sacem.fr

» Depuis votre espace membre : Ma messagerie

» Un numeéro de téléphone unique pour toutes vos
démarches : 014715 47 15

J sacem
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